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PHẦN I. HƯỚNG DẪN TRỪ LÙI NGUYÊN PHỤ LIỆU 

Hướng dẫn Doanh nghiệp sử dụng VAN-Logistic 2026 để quản lý nguyên phụ liệu, thiết 

lập định mức, lập hồ sơ xuất khẩu, phân bổ nguyên liệu theo từng lô, tính tiêu chí xuất xứ 

và theo dõi kết quả trừ lùi. 

Ngày nhập kho trong tài liệu là ngày làm căn cứ xác định thứ tự sử dụng nguyên liệu theo 

nguyên tắc nhập trước, sử dụng trước. Doanh nghiệp cần kiểm tra dữ liệu đầu vào trước 

khi lưu kết quả trừ lùi. 

NỘI DUNG PHẦN I 

1.1. Tổng quan và chuẩn bị dữ liệu 

1.2. Đăng nhập và mở chức năng trừ lùi 

1.3. Thiết lập cấu hình và danh mục 

1.4. Nhập kho và quản lý tồn nguyên liệu 

1.5. Định mức và quy trình sản xuất 

1.6. Tạo hồ sơ xuất khẩu 

1.7. Phân bổ nguyên liệu và tính tiêu chí xuất xứ 

1.8. Lưu và xuất bảng kê 

1.9. Tạo C/O từ hồ sơ xuất khẩu 

1.10. Ghi sổ và theo dõi hồ sơ 

1.11. Báo cáo và nhật ký hoạt động 

1.1. Tổng quan và chuẩn bị dữ liệu 

1.1.1. Mục đích của chức năng trừ lùi 

Chức năng trừ lùi giúp Doanh nghiệp tập trung dữ liệu nguyên phụ liệu, định mức sản 

phẩm và hồ sơ xuất khẩu trên cùng một quy trình. Khi lập hồ sơ, phần mềm căn cứ số 

lượng hàng xuất, định mức áp dụng, tiêu chí xuất xứ và các lô nguyên liệu đã nhập để 

tính lượng sử dụng và lượng tồn còn lại. 

Kết quả xử lý có thể được lưu vào hồ sơ, xuất thành bảng kê Excel, dùng để kiểm tra tiêu 

chí xuất xứ và làm cơ sở tạo hồ sơ C/O. 

1.1.2. Nguyên tắc sử dụng ngày nhập kho 

Ngày nhập kho là ngày được khai báo cho từng lần nhập hoặc từng lô nguyên liệu. Phần 

mềm sử dụng ngày này để sắp xếp thứ tự nguyên liệu khi phân bổ theo nguyên tắc nhập 

trước, sử dụng trước. Khi một lô không đủ số lượng, phần mềm tiếp tục phân bổ sang lô 

có ngày nhập kho tiếp theo. 

Doanh nghiệp cần đối chiếu ngày nhập kho với chứng từ nhập và giữ thống nhất đơn vị 

tính giữa dữ liệu nhập kho, định mức và hàng xuất. 
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1.1.3. Dữ liệu cần chuẩn bị 

• Danh mục nguyên phụ liệu: mã, tên, mã HS và đơn vị tính. 

• Danh mục sản phẩm xuất khẩu: mã sản phẩm, tên sản phẩm, mã HS và đơn vị tính. 

• Dữ liệu các lần nhập nguyên liệu: chứng từ nhập, số lượng, ngày nhập kho, đơn giá, 

xuất xứ và thông tin tờ khai nhập nếu có. 

• Định mức sản phẩm, tỷ lệ hao hụt và phiên bản định mức áp dụng. 

• Thông tin hồ sơ xuất khẩu, tờ khai hải quan, hàng hóa, số lượng, trị giá FOB và các 

chứng từ liên quan. 
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1.2. Đăng nhập và mở chức năng trừ lùi 

1.2.1. Đăng nhập phần mềm 

Bước 1. Mở phần mềm VAN-Logistic 2026 và đăng nhập bằng tài khoản Doanh nghiệp 

được cấp. 

Bước 2. Sau khi đăng nhập thành công, phần mềm hiển thị Trang chủ và các nhóm chức 

năng ở menu bên trái. 

1.2.2. Nhận biết quy trình trừ lùi trên Trang chủ 

 

Hình 1.1. Trang tổng quan và quy trình trừ lùi nguyên phụ liệu 

Bước 1. Tại Trang chủ, quan sát các nhóm chức năng chính của quy trình: Nhập tồn 

nguyên liệu, Định mức và quy trình sản xuất, Hồ sơ xuất khẩu và Ghi sổ, báo cáo. 

Bước 2. Có thể chọn trực tiếp một nhóm trong menu bên trái hoặc chọn thẻ chức năng 

tương ứng trên Trang chủ. 
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1.3. Thiết lập cấu hình và danh mục 

1.3.1. Cấu hình hệ thống 

 

Hình 1.2. Màn hình cấu hình hệ thống 

Bước 1. Mở CẤU HÌNH → Cấu hình hệ thống. 

Bước 2. Kiểm tra và khai báo các thông tin phục vụ tính toán và lập hồ sơ theo cấu hình 

Doanh nghiệp, chẳng hạn nơi khai C/O, tỷ giá, số chữ số thập phân và ngưỡng cảnh báo 

tồn gần bằng không. 

Bước 3. Bấm Lưu sau khi hoàn tất. Các cấu hình cần được kiểm tra trước khi tạo hồ sơ 

mới. 
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1.3.2. Danh mục nguyên phụ liệu 

 

Hình 1.3. Danh mục nguyên phụ liệu 

Bước 1. Mở DANH MỤC → Nguyên phụ liệu. 

Bước 2. Kiểm tra mã nguyên liệu, tên nguyên liệu, mã HS và đơn vị tính. Có thể thêm 

mới hoặc nhập danh sách từ Excel theo mẫu của phần mềm. 

Bước 3. Kiểm tra các cột số lượng đã nhập, tồn đã ghi sổ và tồn dự kiến để nắm tình 

trạng nguyên liệu trước khi lập hồ sơ. 

1.3.3. Danh mục sản phẩm xuất khẩu 

 

Hình 1.4. Danh mục sản phẩm xuất khẩu 

Bước 1. Mở DANH MỤC → Sản phẩm xuất khẩu. 
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Bước 2. Kiểm tra mã sản phẩm, tên sản phẩm, mã HS và đơn vị tính. Có thể thêm mới 

hoặc nhập danh sách từ Excel. 

Bước 3. Bảo đảm mã sản phẩm trong danh mục trùng với mã được sử dụng trong định 

mức và hồ sơ xuất khẩu. 
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1.4. Nhập kho và quản lý tồn nguyên liệu 

1.4.1. Mở danh sách các lần nhập nguyên liệu 

 

Hình 1.5. Danh sách các lần nhập nguyên liệu 

Bước 1. Mở NHẬP & TỒN NGUYÊN LIỆU → Nhập kho nguyên liệu. 

Bước 2. Sử dụng bộ lọc Tìm lô nguyên liệu, Sổ và khoảng Ngày nhập kho để tra cứu. 

Ngày nhập kho được dùng để xác định thứ tự nhập trước, sử dụng trước. 

Bước 3. Kiểm tra các cột Nguyên liệu, Chứng từ nhập, Lần nhận, Ngày nhập kho, Nhà 

cung cấp, Lượng nhập, Đã trừ lùi và Tồn đã ghi sổ. 

1.4.2. Thêm một lần nhập nguyên liệu 

 

Hình 1.6. Thêm lần nhập nguyên liệu 
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Bước 1. Bấm Thêm lần nhập. 

Bước 2. Chọn nguyên liệu đã có trong danh mục, nhập số lượng dương, đơn vị tính và 

Ngày nhập kho theo chứng từ. 

Bước 3. Nhập các thông tin liên quan như số chứng từ, đơn giá, xuất xứ, tờ khai nhập 

hoặc sổ phụ khi hồ sơ yêu cầu. 

Bước 4. Kiểm tra lại số lượng và Ngày nhập kho, sau đó bấm Lưu. 

1.4.3. Nhập nhiều lần nhập từ Excel 

 

Hình 1.7. Nhập dữ liệu nguyên liệu từ Excel 

Bước 1. Tại màn hình Các lần nhập nguyên liệu, bấm Import Excel và chọn đúng mẫu dữ 

liệu. 

Bước 2. Chọn file Excel đã chuẩn bị. Kiểm tra cột mã nguyên liệu, số lượng, Ngày nhập 

kho, đơn giá và các thông tin chứng từ. 

Bước 3. Thực hiện nhập và kiểm tra thông báo kết quả. Sau khi nhập, mở lại danh sách 

để đối chiếu số dòng và số lượng từng lô. 

1.4.4. Kiểm tra tồn theo từng lô 

Sau khi nhập kho, Doanh nghiệp nên lọc theo mã nguyên liệu hoặc chứng từ để kiểm tra 

từng lô. Khi phân bổ cho hồ sơ xuất khẩu, phần mềm sẽ lấy số lượng theo thứ tự Ngày 

nhập kho. Việc kiểm tra trước giúp hạn chế nhầm lô hoặc nhầm đơn vị tính. 
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1.5. Định mức và quy trình sản xuất 

1.5.1. Kiểm tra định mức sản phẩm 

 

Hình 1.8. Danh sách sản phẩm và phiên bản định mức 

Bước 1. Mở ĐỊNH MỨC & QUY TRÌNH SX → Định mức sản phẩm. 

Bước 2. Chọn sản phẩm ở danh sách bên trái. Ở vùng bên phải, kiểm tra phiên bản định 

mức đang áp dụng và danh sách nguyên liệu cấu thành. 

Bước 3. Kiểm tra lượng dùng, hao hụt, đơn vị tính và thông tin tính xuất xứ của từng 

nguyên liệu. 

1.5.2. Nhập định mức từ Excel 

 

Hình 1.9. Nhập định mức sản phẩm từ Excel 
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Bước 1. Chuẩn bị file Excel theo mẫu, bảo đảm mã sản phẩm, mã nguyên liệu và lượng 

sử dụng được khai đúng. 

Bước 2. Bấm Import Excel, chọn file và thực hiện nhập. Phần mềm có thể tạo mới các 

sản phẩm chưa có trong danh mục theo dữ liệu của file. 

Bước 3. Sau khi nhập thành công, chọn từng sản phẩm để kiểm tra lại phiên bản và các 

dòng nguyên liệu. 

1.5.3. Quy trình sản xuất 

 

Hình 1.10. Danh sách quy trình sản xuất 

Bước 1. Mở ĐỊNH MỨC & QUY TRÌNH SX → Quy trình sản xuất. 

Bước 2. Chọn sản phẩm và tạo hoặc mở quy trình tương ứng. Nhập tên quy trình, ghi chú 

và các thông tin mô tả nếu có. 

Bước 3. Kiểm tra quy trình trước khi sử dụng trong các tiêu chí cần tính chi phí sản xuất. 

1.5.4. Khai báo chi phí sản xuất 
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Hình 1.11. Khai báo các khoản chi phí trong quy trình sản xuất 

Bước 1. Thêm các khoản chi phí phù hợp với quy trình, chẳng hạn nhân công trực tiếp, 

chi phí phân bổ trực tiếp, lợi nhuận hoặc khoản khác. 

Bước 2. Nhập tên khoản chi phí, đơn giá và đơn vị tiền tệ theo dữ liệu Doanh nghiệp 

đang sử dụng. 

Bước 3. Bấm Lưu và kiểm tra lại tổng chi phí trước khi tính tiêu chí xuất xứ. 
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1.6. Tạo hồ sơ xuất khẩu 

1.6.1. Mở danh sách hồ sơ xuất khẩu 

 

Hình 1.12. Danh sách hồ sơ xuất khẩu 

Bước 1. Mở HỒ SƠ XUẤT KHẨU → Tất cả. 

Bước 2. Sử dụng các bộ lọc để tra cứu hồ sơ. Có thể chuyển sang Sổ chính hoặc Sổ phụ 

để theo dõi theo nhóm sổ tương ứng. 

Bước 3. Bấm Tạo hồ sơ nháp để bắt đầu một bộ hồ sơ mới. 
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1.6.2. Tạo hồ sơ nháp và bổ sung tài liệu 

 

Hình 1.13. Cửa sổ tạo hồ sơ xuất khẩu 

Bước 1. Nhập Tên bộ hồ sơ. 

Bước 2. Bổ sung tờ khai hải quan, danh mục hàng xuất, bảng kê tiêu chí xuất xứ, quy 

trình sản xuất, hóa đơn, chứng từ vận chuyển và tệp khác theo hồ sơ. 

Bước 3. Bấm Lưu. Hồ sơ được tạo ở trạng thái Hồ sơ nháp để tiếp tục bổ sung và kiểm 

tra. 

1.6.3. Kiểm tra chi tiết bộ hồ sơ 
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Hình 1.14. Chi tiết các nhóm dữ liệu trong một bộ hồ sơ 

Bước 1. Chọn hồ sơ trong danh sách để mở cây nội dung. 

Bước 2. Kiểm tra lần lượt Danh mục hàng xuất khẩu, Tờ khai hải quan, Tờ khai C/O, 

Tiêu chí xuất xứ, Quy trình sản xuất, Hóa đơn, Chứng từ vận chuyển, Tệp khác và Nhật 

ký hoạt động. 

Bước 3. Chọn nhóm cần xử lý để xem dữ liệu hoặc thực hiện thao tác bổ sung. 

1.6.4. Thêm hàng xuất khẩu 

 

Hình 1.15. Thêm hoặc sửa mặt hàng xuất khẩu 
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Bước 1. Mở nhóm Danh mục hàng xuất khẩu và bấm Thêm mới hoặc Nhập Excel. 

Bước 2. Chọn sản phẩm, nhập lượng xuất, trị giá FOB, tiền tệ, số hóa đơn, ngày hóa đơn 

và thông tin tờ khai nếu có. 

Bước 3. Kiểm tra tiêu chí xuất xứ, sổ và ghi chú. Bấm Lưu để ghi nhận mặt hàng vào hồ 

sơ. 
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1.7. Phân bổ nguyên liệu và tính tiêu chí xuất xứ 

1.7.1. Mở chi tiết tờ khai hải quan xuất 

 

Hình 1.16. Chi tiết tờ khai hải quan xuất và danh mục hàng hóa 

Bước 1. Mở nhóm Tờ khai hải quan trong hồ sơ xuất khẩu và chọn tờ khai cần xử lý. 

Bước 2. Chọn một sản phẩm trong Danh mục hàng hóa. Vùng Chi tiết sản phẩm đã chọn 

hiển thị mã sản phẩm, mã HS, số lượng và các trường tính toán. 

Bước 3. Kiểm tra Số tờ khai hải quan xuất và Ngày khai HQ trước khi phân bổ. 

1.7.2. Chọn định mức áp dụng 

 

Hình 1.17. Chọn phiên bản định mức áp dụng cho sản phẩm 

Bước 1. Tại trường Định mức áp dụng, mở danh sách phiên bản. 

Bước 2. Chọn phiên bản phù hợp với sản phẩm và thời điểm áp dụng. 
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Bước 3. Kiểm tra lại danh sách nguyên liệu được nạp theo phiên bản vừa chọn. 

1.7.3. Chọn tiêu chí xuất xứ 

 

Hình 1.18. Danh sách lựa chọn tiêu chí xuất xứ 

Bước 1. Mở trường Tiêu chí xuất xứ và chọn tiêu chí áp dụng cho sản phẩm. Phần mềm 

cho phép chọn nhiều tiêu chí khi hồ sơ cần theo dõi nhiều kết quả. 

Bước 2. Kiểm tra tiêu chí đã chọn hiển thị thành thẻ riêng trong vùng chi tiết sản phẩm. 

Bước 3. Chuyển sang từng tiêu chí để kiểm tra bảng phân bổ và kết quả tính tương ứng. 

1.7.4. Kiểm tra kết quả LVC gián tiếp 
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Hình 1.19. Kết quả tính LVC gián tiếp và bảng phân bổ nguyên liệu 

Bước 1. Kiểm tra công thức và tỷ lệ LVC hiển thị ở vùng kết quả. Đối chiếu Giá FOB, 

giá trị nguyên liệu và tỷ lệ phần trăm. 

Bước 2. Kiểm tra trạng thái bảng phân bổ nguyên liệu. Các dòng nguyên liệu cần có số 

lượng sử dụng và nguồn lô tương ứng. 

Bước 3. Bấm Tính lại khi cần cập nhật kết quả sau khi thay đổi định mức, hàng xuất hoặc 

dữ liệu phân bổ. 

1.7.5. Xem chi tiết nguyên liệu theo từng lô 

 

Hình 1.20. Tình trạng nguyên liệu và chi tiết phân bổ theo từng lô 

Bước 1. Tại bảng phân bổ nguyên liệu, bấm biểu tượng xem chi tiết ở dòng cần kiểm tra. 
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Bước 2. Đối chiếu Cần dùng lượt này, Tồn khả dụng trước lượt này và Còn lại sau lượt 

này. 

Bước 3. Kiểm tra bảng Chi tiết theo từng lô đã dùng cho lượt phân bổ này. Ngày và số tờ 

khai nhập của các lô được hiển thị theo thứ tự phần mềm đã sử dụng. 

Bước 4. Bấm Đóng để quay lại bảng phân bổ. 

1.7.6. Kiểm tra CTC, LVC trực tiếp và tiêu chí khác 

 

Hình 1.21. Kết quả tính tiêu chí CTC 

Đối với CTC, kiểm tra mã HS của sản phẩm và nguyên liệu theo yêu cầu tiêu chí, sau đó 

rà soát trạng thái kết quả trên màn hình. 

 

Hình 1.22. Kết quả tính LVC trực tiếp 

Đối với LVC trực tiếp, kiểm tra thêm dữ liệu quy trình sản xuất và các khoản chi phí đã 

khai báo ở mục 1.5. 
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Hình 1.23. Ví dụ kết quả của tiêu chí xuất xứ khác 

Khi hồ sơ áp dụng tiêu chí khác, chọn đúng tiêu chí trong danh sách và kiểm tra các 

trường, bảng phân bổ hoặc điều kiện mà phần mềm hiển thị. 

1.7.7. Trường hợp thiếu nguyên liệu và chọn lô thủ công 

 

Hình 1.24. Thông báo và trạng thái khi nguyên liệu chưa đủ 

Khi số lượng nguyên liệu khả dụng nhỏ hơn số lượng cần dùng, kiểm tra dòng nguyên 

liệu thiếu, số lượng thiếu và các lô đang được sử dụng. Bổ sung hoặc điều chỉnh dữ liệu 

đầu vào trước khi lưu kết quả. 
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Hình 1.25. Chọn lô nguyên liệu thủ công 

Khi cần chọn lô cụ thể, mở thao tác chọn lô trên dòng nguyên liệu, chọn đúng lô theo 

chứng từ và Ngày nhập kho, sau đó kiểm tra lại tồn trước và tồn sau khi phân bổ. 
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1.8. Lưu và xuất bảng kê 

1.8.1. Lưu kết quả tính 

Bước 1. Sau khi kiểm tra xong một sản phẩm và một tiêu chí, bấm Lưu để ghi nhận kết 

quả. 

Bước 2. Nếu cần tạo bảng kê ngay, bấm Lưu và xuất bảng kê. Thao tác này lưu kết quả 

hiện tại và tạo file bảng kê cho phần đang xử lý. 

Bước 3. Lặp lại với các sản phẩm và tiêu chí còn lại trong tờ khai. 

1.8.2. Xuất tất cả bảng kê 

Bước 1. Tại màn hình chi tiết tờ khai, bấm Xuất tất cả bảng kê. 

Bước 2. Chọn nơi lưu file khi phần mềm yêu cầu. File Excel có thể gồm nhiều sheet 

tương ứng với các bảng kê đã được lưu. 

Bước 3. Mở file Excel để kiểm tra tên sản phẩm, tiêu chí, danh sách nguyên liệu, số 

lượng sử dụng và kết quả tính. 

1.8.3. Kiểm tra bảng kê Excel 

 

Hình 1.26. File Excel bảng kê tiêu chí xuất xứ 

Khi kiểm tra bảng kê, đối chiếu tối thiểu số tờ khai, mã sản phẩm, mã nguyên liệu, số 

lượng sử dụng, nguồn lô, trị giá và tỷ lệ tiêu chí xuất xứ. Nếu phát hiện sai lệch, quay lại 

hồ sơ để kiểm tra dữ liệu và thực hiện tính lại. 
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1.9. Tạo C/O từ hồ sơ xuất khẩu 

1.9.1. Chọn tờ khai để tạo C/O 

 

Hình 1.27. Chọn tờ khai hải quan để tạo C/O 

Bước 1. Trong hồ sơ xuất khẩu, mở nhóm Tờ khai C/O hoặc thao tác tạo tờ khai C/O. 

Bước 2. Chọn tờ khai hải quan và hệ thống cấp C/O cần thực hiện. 

Bước 3. Kiểm tra thông tin được kế thừa từ hồ sơ xuất khẩu trước khi tiếp tục khai báo. 

1.9.2. Kiểm tra danh mục hàng hóa trong hồ sơ C/O 
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Hình 1.28. Danh mục hàng hóa trong hồ sơ C/O 

Bước 1. Mở tab Danh mục hàng hóa của hồ sơ C/O. 

Bước 2. Đối chiếu sản phẩm, mã HS, số lượng, trị giá và tiêu chí xuất xứ với bảng kê đã 

kiểm tra. 

Bước 3. Bổ sung hoặc chỉnh sửa thông tin theo hồ sơ thực tế, sau đó lưu hồ sơ C/O. 

1.9.3. Chuyển sang hướng dẫn kê khai C/O 

Sau khi tạo hồ sơ C/O từ bộ hồ sơ xuất khẩu, Doanh nghiệp tiếp tục hoàn thiện thông tin, 

chứng từ, ký duyệt và tạo đơn thu phí theo hệ thống cấp C/O được chọn. Nội dung thao 

tác chi tiết của CO.MOIT và eCoSys được trình bày tại các phần tương ứng trong bộ tài 

liệu tổng thể. 
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1.10. Ghi sổ và theo dõi hồ sơ 

1.10.1. Ghi sổ trừ lùi 

Bước 1. Mở hồ sơ đã hoàn tất phân bổ và kiểm tra kết quả. 

Bước 2. Bấm Ghi sổ trừ lùi. Kiểm tra trạng thái hồ sơ sau khi ghi sổ. 

Bước 3. Khi hồ sơ đã ghi sổ, lượng nguyên liệu đã sử dụng và lượng tồn còn lại được cập 

nhật để phục vụ các lượt xuất tiếp theo. 

 

Hình 1.29. Hồ sơ đã ghi sổ 

1.10.2. Theo dõi Sổ chính và Sổ phụ 

Tại HỒ SƠ XUẤT KHẨU, chọn Tất cả, Sổ chính hoặc Sổ phụ để lọc danh sách hồ sơ 

theo sổ. Kiểm tra trạng thái, số tờ khai và số dòng hàng trước khi mở chi tiết. 

Việc phân loại vào sổ cần được thực hiện theo quy trình quản lý dữ liệu của Doanh 

nghiệp và thống nhất với chứng từ liên quan. 
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1.11. Báo cáo và nhật ký hoạt động 

1.11.1. Báo cáo tổng hợp 

 

Hình 1.30. Báo cáo tổng hợp nguyên phụ liệu 

Mở BÁO CÁO → Báo cáo tổng hợp. Lọc theo từ khóa, sổ hoặc khoảng thời gian để theo 

dõi tổng lượng nhập, lượng đã sử dụng và lượng tồn. Có thể xuất Excel khi cần. 

1.11.2. Báo cáo chi tiết 

 

Hình 1.31. Báo cáo chi tiết biến động nguyên liệu 

Sử dụng báo cáo chi tiết để xem các lần nhập, các lượt sử dụng và biến động của từng 

nguyên liệu hoặc từng lô trong khoảng thời gian đã chọn. 

1.11.3. Báo cáo sản phẩm 
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Hình 1.32. Báo cáo sử dụng nguyên liệu theo sản phẩm 

Sử dụng báo cáo sản phẩm để đối chiếu nguyên liệu đã được phân bổ cho từng sản phẩm 

xuất khẩu và từng hồ sơ liên quan. 

1.11.4. Báo cáo tồn kho lũy kế 

 

Hình 1.33. Báo cáo tồn kho lũy kế theo lô 

Sử dụng báo cáo tồn kho lũy kế để theo dõi số lượng nhập, số lượng đã dùng và số lượng 

còn lại theo từng lô nguyên liệu. 

1.11.5. Nhật ký hoạt động 
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Hình 1.34. Nhật ký hoạt động 

Mở ACTIVITY LOG hoặc Nhật ký hoạt động trong hồ sơ để tra cứu thời gian, nội dung 

thao tác và đối tượng dữ liệu đã được cập nhật. 
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1.12. Quy trình thực hiện một bộ hồ sơ 

Doanh nghiệp có thể thực hiện một bộ hồ sơ theo thứ tự sau: 

• Kiểm tra cấu hình, danh mục nguyên liệu và danh mục sản phẩm. 

• Nhập các lần nhập nguyên liệu, khai đúng Ngày nhập kho và kiểm tra tồn từng lô. 

• Thiết lập hoặc chọn phiên bản định mức, khai quy trình và chi phí khi cần. 

• Tạo hồ sơ xuất khẩu, thêm tờ khai và danh mục hàng xuất. 

• Chọn định mức, tiêu chí xuất xứ và kiểm tra phân bổ nguyên liệu theo từng lô. 

• Lưu kết quả, xuất bảng kê và đối chiếu với chứng từ. 

• Tạo hồ sơ C/O từ tờ khai, sau đó tiếp tục kê khai trên CO.MOIT hoặc eCoSys. 

• Ghi sổ và theo dõi báo cáo, nhật ký, tồn nguyên liệu cho các lượt xuất tiếp theo. 

Khi thực hiện các hồ sơ tiếp theo, luôn kiểm tra lượng tồn còn lại sau lượt phân bổ trước 

và bảo đảm dữ liệu sử dụng đúng sản phẩm, đúng định mức, đúng tờ khai và đúng ngày 

nhập kho. 
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PHẦN II. HƯỚNG DẪN KÊ KHAI TRÊN HỆ THỐNG 

CO.MOIT 

Hướng dẫn Doanh nghiệp sử dụng VAN-Logistic 2026 để tạo hồ sơ C/O, nhập thông tin 

và hàng hóa, đính kèm chứng từ, lưu nháp, ký duyệt và tạo đơn thu phí. 

Các hình minh họa sử dụng dữ liệu ví dụ của nhiều hồ sơ. Doanh nghiệp lựa chọn Form 

C/O, quốc gia, tiêu chí xuất xứ và nhập thông tin theo hồ sơ thực tế. 

NỘI DUNG PHẦN II 

2.1. Đăng nhập và truy cập chức năng kê khai CO.MOIT 

2.1.1. Chuẩn bị trước khi thực hiện 

2.1.2. Đăng nhập phần mềm 

2.1.3. Truy cập danh sách CO.MOIT 

2.2. Khai báo thông tin chung 

2.2.1. Tạo hồ sơ C/O mới 

2.2.2. Khai báo thông tin chung 

2.3. Khai báo danh mục hàng hóa 

2.4. Đính kèm chứng từ 

2.5. Lưu nháp, kiểm tra và chỉnh sửa hồ sơ 

2.6. Ký duyệt hồ sơ 

2.7. Tạo đơn thu phí 

2.7.1. Chọn hồ sơ và tạo đơn thu phí 

2.7.2. Tra cứu và kiểm tra đơn đã tạo 

 

2.1. Đăng nhập và truy cập chức năng kê khai CO.MOIT 

2.1.1. Chuẩn bị trước khi thực hiện 

Doanh nghiệp chuẩn bị tài khoản đăng nhập, thông tin lô hàng, tờ khai hải quan, hóa đơn 

và các chứng từ liên quan. Chuẩn bị USB Token và mã PIN hoặc chữ ký số từ xa đang sử 

dụng. Chứng thư số dùng để ký phải phù hợp với mã số thuế của Doanh nghiệp. 

Máy tính cần có phần mềm VAN-Logistic 2026 và kết nối Internet. Với USB Token, cắm 

thiết bị vào máy và bảo đảm máy đã nhận thiết bị trước khi ký. 
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2.1.2. Đăng nhập phần mềm 

Bước 1. Mở VAN-Logistic 2026. Tại màn hình đăng nhập, chọn dịch vụ C/O ĐIỆN TỬ, 

nhập Mã số thuế, Mật khẩu, sau đó bấm ĐĂNG NHẬP. Khi đăng nhập thành công, 

phần mềm mở giao diện làm việc. 

 

Hình 2.1. Chọn dịch vụ C/O ĐIỆN TỬ và nhập thông tin đăng nhập 

2.1.3. Truy cập danh sách CO.MOIT 

Bước 2. Trên menu bên trái, mở C/O ĐIỆN TỬ → Danh sách C/O. Chọn tab 

CO.MOIT để làm việc với hồ sơ của hệ thống này. 

 

Hình 2.2. Vị trí Danh sách C/O trên menu phần mềm 
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2.2. Khai báo thông tin chung 

2.2.1. Tạo hồ sơ C/O mới 

Tại Danh sách C/O, kiểm tra đang chọn tab CO.MOIT, sau đó bấm Khai báo C/O. 

Phần mềm mở cửa sổ Khai báo C/O trên CO.MOIT. 

 

Hình 2.3. Chọn CO.MOIT rồi bấm Khai báo C/O 

Hồ sơ có ba tab: Thông tin chung để khai thông tin lô hàng và các bên liên quan; Danh 

mục hàng hóa để nhập từng mặt hàng; File đính kèm để bổ sung chứng từ. 

 

Hình 2.4. Ba tab của hồ sơ và các nhóm thông tin chung 

Lưu ý: Các trường có dấu (*) phải được nhập đầy đủ. Trường thông tin và tiêu chí phụ 

có thể thay đổi theo Form C/O được chọn. 
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2.2.2. Khai báo thông tin chung 

a. Chọn thông tin C/O 

Kiểm tra Tax code (mã số thuế), chọn Issuing Authority (cơ quan cấp), Form (mẫu 

C/O) và Importing Country (nước nhập khẩu) theo hồ sơ thực tế. 

 

Hình 2.5. Thông tin C/O và danh sách tờ khai xuất đã thêm 

b. Thêm tờ khai xuất khẩu 

Tại nhóm Export Declaration, bấm Thêm tờ khai. Nhập Số tờ khai xuất và Ngày tờ 

khai xuất, rồi bấm Chọn file… để đính kèm chứng từ tương ứng. 

 

Hình 2.6. Nhập số và ngày tờ khai xuất 

Trong cửa sổ chọn file, chọn đúng chứng từ và bấm Open. Thực hiện ký số khi phần 

mềm yêu cầu theo hướng dẫn ở trang tiếp theo. 

Sau khi kiểm tra thông tin và file đính kèm, bấm Lưu để thêm tờ khai vào danh sách; 

hoặc Lưu và tiếp tục để thêm tờ khai khác. Kiểm tra lại số và ngày tờ khai sau khi lưu. 
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Ký số chứng từ tờ khai 

Doanh nghiệp thực hiện theo phương thức ký đang sử dụng. Đây là thao tác ký chứng từ 

đính kèm; bước ký duyệt toàn bộ hồ sơ được thực hiện sau khi hoàn tất nội dung khai 

báo. 

USB Token: chọn chứng thư số của Doanh nghiệp trong cửa sổ Chọn chứng thư số, 

bấm OK, sau đó nhập mã PIN khi được yêu cầu để hoàn tất ký. 

 

Hình 2.7. Chọn chứng thư số khi ký bằng USB Token 

Chữ ký số từ xa: tại cửa sổ Mã PIN chữ ký số HSM, nhập Mã PIN, sau đó bấm Ký. 

Chờ phần mềm xử lý rồi kiểm tra file đã được đính kèm. 

 

Hình 2.8. Nhập mã PIN để ký bằng chữ ký số từ xa 

Nếu thông tin tờ khai đã được điền sẵn sau khi chọn file, Doanh nghiệp vẫn cần đối chiếu 

số tờ khai và ngày tờ khai với chứng từ trước khi lưu. 

  



Hướng dẫn sử dụng phần mềm VAN-Logistic 2026 

1900 232303  |  support@vuhai.co  |  vuhai.co     •     37 

c. Người xuất khẩu và người nhận hàng 

Tại Goods consigned from, kiểm tra Exporter’s Business Name (tên người xuất khẩu), 

Address line 1/2 (địa chỉ). Tại Goods consigned to, chọn hoặc nhập Consignee’s name 

(người nhận hàng) và địa chỉ tương ứng. 

 

Hình 2.9. Thông tin người xuất khẩu và người nhận hàng 

d. Phương thức vận chuyển và hành trình 

Tại Means of transport and route, khai các thông tin theo chứng từ vận chuyển: 

Transportation type: phương thức vận chuyển. 

Port of Loading: cảng đi. Port of Discharge: cảng đến. 

Vessel’s Name / Aircraft etc: tên tàu, chuyến bay hoặc thông tin phương tiện tương ứng. 

Departure date: ngày khởi hành. Bill No: số vận đơn. 

 

Hình 2.10. Các trường thông tin vận chuyển 

e. Nhà sản xuất 

Tại Manufacturer, kiểm tra hoặc nhập Manufacturer’s Name (tên nhà sản xuất) và 

Address line 1/2 (địa chỉ) theo hồ sơ. Không giữ nguyên dữ liệu điền sẵn nếu không phù 

hợp với lô hàng. 
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f. Tờ khai nhập, hóa đơn VAT và nơi khai báo 

Khi hồ sơ có thông tin tương ứng, tại Import Declaration bấm Thêm tờ khai để khai tờ 

khai nhập; tại Invoice VAT bấm Thêm hóa đơn để khai hóa đơn VAT. Nhập số, ngày 

và đính kèm chứng từ theo cửa sổ phần mềm, sau đó lưu. 

Chọn Declaration place (nơi khai báo). Nhập Remarks (ghi chú) khi hồ sơ cần bổ sung 

thông tin. 

 

Hình 2.11. Tờ khai nhập, hóa đơn VAT, nơi khai báo và ghi chú 

g. Tiêu chí phụ theo Form C/O 

Chỉ tích chọn nội dung áp dụng với hồ sơ và khai các thông tin đi kèm: 

Third-Country Invoicing: hóa đơn bên thứ ba; khai tên công ty, địa chỉ và quốc gia. 

Exhibition: hàng triển lãm; khai tên triển lãm và địa chỉ. 

Back-to-Back CO: C/O giáp lưng; khai số C/O gốc, ngày và quốc gia. 

Issued Retroactively: cấp sau. 

 

Hình 2.12. Các tiêu chí phụ hiển thị theo mẫu C/O 

Lưu ý: Không chọn tiêu chí chỉ vì có trong ảnh minh họa. Doanh nghiệp lựa chọn theo 

hồ sơ và mẫu C/O thực tế. 
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2.3. Khai báo danh mục hàng hóa 

Mở tab Danh mục hàng hóa. Doanh nghiệp lựa chọn nhập trực tiếp hoặc Import từ 

Excel theo cách chuẩn bị dữ liệu. 

Cách 1. Nhập trực tiếp từng mặt hàng 

Bước 1. Bấm Thêm hàng hóa để mở cửa sổ nhập chi tiết. 

 

Hình 2.13. Mở cửa sổ Thêm hàng hóa 

Bước 2. Nhập thông tin hàng hóa; các trường có dấu (*) phải được điền đầy đủ. 

 

Hình 2.14. Các trường khai báo của một mặt hàng 

Exporting HS code / Importing HS code: mã HS xuất khẩu / nhập khẩu. Goods 

description: mô tả hàng hóa. Quantity / Unit: số lượng / đơn vị tính. Gross weight / 

Unit: trọng lượng / đơn vị tính. 

Mark and number on package: ký mã hiệu bao bì. Package Quantity / Unit: số kiện / 

đơn vị. Invoice number / Date: số / ngày hóa đơn. FOB value / Currency: trị giá FOB / 

loại tiền tệ. 
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Bước 3. Chọn tiêu chí xuất xứ. Tại Origin criterion, bấm nút …, tích tiêu chí phù hợp 

trong cửa sổ Chọn tiêu chí xuất xứ. Nhập hàm lượng xuất xứ nếu tiêu chí yêu cầu, sau 

đó bấm Chọn. 

 

Hình 2.15. Chọn tiêu chí xuất xứ áp dụng cho mặt hàng 

Bước 4. Lưu mặt hàng. Kiểm tra dữ liệu, bấm Lưu để trở về danh sách; hoặc Lưu và 

tiếp tục để nhập mặt hàng tiếp theo. 

 

Hình 2.16. Kiểm tra thông tin và lưu mặt hàng 

Lưu ý: Dùng dấu chấm để ngăn cách phần thập phân. Với Form RCEP, khai Country of 

origin (nước xuất xứ) khi trường này được hiển thị. Sau khi lưu, kiểm tra lại các dòng 

hàng trong danh sách. 
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Cách 2. Import danh sách hàng hóa từ Excel 

Bước 1. Tải mẫu. Tại tab Danh mục hàng hóa, bấm Tải file mẫu, chọn nơi lưu và mở 

file bằng Excel. 

 

Hình 2.17. Tải file mẫu trước khi chuẩn bị dữ liệu import 

Bước 2. Chuẩn bị dữ liệu. Tại sheet Danh sách hàng hóa, thay dữ liệu ví dụ bằng dữ 

liệu của Doanh nghiệp; giữ nguyên cấu trúc và tiêu đề cột. Đọc sheet Hướng dẫn nhập 

dữ liệu trong file mẫu. 

Mã HS xuất khẩu: nhập đủ 8 số và đúng danh mục của mẫu. Mã HS nhập khẩu: nhập 

6 hoặc 8 số theo hồ sơ. Giữ các số 0 ở đầu mã HS. 

Tiêu chí xuất xứ: nhập đúng tên, viết hoa; nhiều tiêu chí ngăn cách bằng dấu +. Nếu có 

hàm lượng, nhập tên tiêu chí và tỷ lệ, cách nhau bằng dấu cách (ví dụ cú pháp: RVC 

20%). Ví dụ này không phải mức hàm lượng áp dụng chung. 

Unit, Currency: dùng đúng tên đơn vị và mã tiền tệ trong danh mục, viết hoa. 

Date: nhập ngày/tháng/năm theo mẫu. Trị giá và số thập phân: dùng dấu chấm làm dấu 

phân cách thập phân. 

Nước xuất xứ: dùng với Form RCEP. Mã sản phẩm: phục vụ trừ lùi NPL; nếu chỉ kê 

khai C/O, Doanh nghiệp có thể để trống. 

Điền đầy đủ các cột có dấu (*), kiểm tra danh sách rồi lưu file Excel. 
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Bước 3. Import vào hồ sơ. 

Lưu ý quan trọng: Import Excel sẽ thay thế toàn bộ danh sách hàng hóa đang có 

trong hồ sơ, không cộng thêm. Nếu cần giữ các mặt hàng đã nhập, file Excel phải chứa 

đầy đủ danh sách hàng hóa mong muốn sau khi import. 

Bấm Import từ Excel, chọn file đã chuẩn bị và bấm Open. Chờ phần mềm đọc dữ liệu 

và hiển thị thông báo kết quả. 

 

Hình 2.18. Thông báo số dòng hàng đã nhập từ Excel 

Bước 4. Kiểm tra kết quả. Bấm OK, đối chiếu số dòng hàng, mô tả, mã HS, số lượng, 

đơn vị, tiêu chí xuất xứ, hóa đơn, trị giá và tiền tệ với file đã nhập. Kiểm tra cả các cột ở 

bên phải bằng thanh cuộn ngang nếu cần. 

Nếu dữ liệu chưa đúng, sửa trên hồ sơ hoặc sửa file Excel rồi import lại. Khi import lại, 

lưu ý danh sách hiện tại tiếp tục bị thay thế. 

Tại cuối danh sách, kiểm tra các tổng số lượng, trọng lượng và trị giá. Chọn Show FOB 

value on C/O khi cần hiển thị trị giá FOB trên C/O theo hồ sơ. 
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2.4. Đính kèm chứng từ 

Bước 1. Mở tab File đính kèm, bấm Thêm file. Tại ô Tên file, chọn loại tài liệu cần 

đính kèm. 

 

Hình 2.19. Mở chức năng Thêm file trong hồ sơ 

 

Hình 2.20. Chọn loại tài liệu trong danh sách 

Transportation document attached: chứng từ vận tải. Invoice attached: hóa đơn. Các 

mục Document proving origin attached: chứng từ chứng minh xuất xứ, chọn đúng 

nhóm bảng phụ lục, quy trình sản xuất, cam kết hoặc chứng từ khác theo hồ sơ. 

Lưu ý: Mỗi file phải nhỏ hơn 5 MB. Số file tối đa phụ thuộc loại tài liệu; xem dòng Đã 

chọn …/… file. Loại chứng từ vận tải trong hình cho phép tối đa 1 file. 
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Bước 2. Chọn file và ký chứng từ. Bấm Chọn file. Nếu loại tài liệu cho phép nhiều file, 

giữ phím Ctrl và chọn từng file cần tải, rồi bấm Open. 

 

Hình 2.21. Giữ Ctrl để chọn nhiều file cùng loại khi được phép 

Thực hiện chọn chứng thư số hoặc nhập PIN khi phần mềm yêu cầu, như phần ký chứng 

từ tờ khai. Chờ ký và tải file hoàn tất trước khi lưu. 

Bước 3. Kiểm tra tên file và số lượng đã chọn. Bấm Lưu để ghi nhận và đóng cửa sổ; 

hoặc Lưu và tiếp tục để thêm loại tài liệu khác. 

 

Hình 2.22. Kiểm tra số file và chọn cách lưu 

Việc ký chứng từ đính kèm chưa thay thế bước Lưu và ký duyệt toàn bộ hồ sơ. 
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Bước 4. Kiểm tra danh sách chứng từ. Đối chiếu loại tài liệu, tên file, định dạng và số 

lượng trong tab File đính kèm. Có thể bấm biểu tượng xem ở dòng tương ứng để kiểm 

tra nội dung file. 

 

Hình 2.23. Danh sách chứng từ đã được thêm vào hồ sơ 

2.5. Lưu nháp, kiểm tra và chỉnh sửa hồ sơ 

Bước 1. Lưu nháp. Sau khi nhập thông tin, hàng hóa và chứng từ, bấm Lưu ở đầu cửa 

sổ khai báo. Trở về Danh sách C/O để kiểm tra hồ sơ vừa lưu. 

 

Hình 2.24. Nút Lưu hồ sơ ở đầu cửa sổ khai báo 

Kiểm tra số tiếp nhận và trạng thái Lưu nháp. Lưu nháp giúp Doanh nghiệp tiếp tục rà 

soát trước khi ký duyệt. 
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Bước 2. Mở lại và chỉnh sửa. Tại Danh sách C/O → CO.MOIT, tìm đúng hồ sơ cần 

sửa. Bấm biểu tượng bút chì tại cột Thao tác để mở lại hồ sơ. 

 

Hình 2.25. Biểu tượng bút chì dùng để mở hồ sơ chỉnh sửa 

Bước 3. Rà soát lần lượt ba tab. Cập nhật thông tin cần sửa và bấm Lưu để ghi nhận thay 

đổi. 

Nội dung cần kiểm tra trước khi ký duyệt 

• Cơ quan cấp, Form C/O, nước nhập khẩu và thông tin các bên. 

• Số và ngày tờ khai; thông tin vận chuyển, hóa đơn và nơi khai báo. 

• Danh sách hàng hóa, mã HS, tiêu chí xuất xứ, số lượng, đơn vị, trị giá và tiền tệ. 

• Đúng loại chứng từ, đủ file đính kèm, nội dung file rõ và phù hợp với hồ sơ. 

Nếu chưa hoàn tất dữ liệu hoặc cần kiểm tra thêm, tiếp tục giữ hồ sơ ở trạng thái nháp. 
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2.6. Ký duyệt hồ sơ 

Bước 1. Mở hồ sơ đã kiểm tra, bấm Lưu và ký duyệt ở góc trên bên phải. 

 

Hình 2.26. Thực hiện Lưu và ký duyệt toàn bộ hồ sơ 

Bước 2. Hoàn tất ký số theo phương thức đang sử dụng: 

• USB Token: chọn đúng chứng thư số và bấm OK. Tại cửa sổ Xác nhận PIN, nhập Mã 

PIN và bấm Đăng nhập. 

 

Hình 2.27. Nhập mã PIN của USB Token 

• Chữ ký số từ xa: khi cửa sổ Mã PIN chữ ký số HSM xuất hiện, nhập Mã PIN và bấm 

Ký. 

Chờ phần mềm xử lý. Nếu xuất hiện thông báo thiếu hoặc sai dữ liệu, đọc nội dung thông 

báo, kiểm tra trường liên quan và thực hiện lại sau khi đã sửa. 
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Bước 3. Kiểm tra thông báo. Khi xuất hiện Đã ký duyệt hồ sơ, bấm OK. 

 

Hình 2.28. Thông báo ký duyệt hồ sơ thành công 

Bước 4. Kiểm tra danh sách. Quay lại Danh sách C/O, chọn tab CO.MOIT, tìm hồ sơ 

vừa ký. Kiểm tra trạng thái và thông tin người ký; bấm Làm mới nếu danh sách chưa cập 

nhật. 

 

Hình 2.29. Trạng thái hồ sơ sau khi Doanh nghiệp ký duyệt 

C/O đã được GĐDN duyệt là trạng thái ký duyệt của Doanh nghiệp. Trạng thái này 

không đồng nghĩa cơ quan cấp đã cấp phép C/O. Doanh nghiệp tiếp tục theo dõi trạng 

thái xử lý trên danh sách. 
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2.7. Tạo đơn thu phí 

2.7.1. Chọn hồ sơ và tạo đơn thu phí 

Bước 1. Vào C/O ĐIỆN TỬ → Hồ sơ chờ nộp phí, chọn tab CO.MOIT. Nhập điều 

kiện tìm kiếm như số tiếp nhận, số cấp phép C/O, số tờ khai hoặc khoảng ngày, rồi bấm 

Tìm kiếm. 

 

Hình 2.30. Mở Hồ sơ chờ nộp phí và tìm hồ sơ trên CO.MOIT 

Bước 2. Tích ô ở đầu dòng hồ sơ cần tạo đơn. Kiểm tra số hồ sơ đã chọn và bấm Tạo 

đơn thu phí (n); n là số hồ sơ đang chọn. Mỗi lần tạo đơn chọn tối đa 20 hồ sơ. 

 

Hình 2.31. Chọn hồ sơ rồi bấm Tạo đơn thu phí 

Chỉ chọn được hồ sơ đủ điều kiện theo hệ thống. Hồ sơ đã nộp phí hoặc không hợp lệ sẽ 

không chọn được. 
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Bước 3. Xác nhận tạo đơn. Đọc số hồ sơ trong hộp xác nhận. Bấm Đồng ý để tạo đơn, 

hoặc Hủy để quay lại kiểm tra. 

 

Hình 2.32. Kiểm tra số hồ sơ và bấm Đồng ý 

Chờ phần mềm hoàn tất tạo đơn và mở chi tiết đơn thu phí. Kiểm tra thông tin đơn, danh 

sách hồ sơ và tổng tiền do hệ thống trả về. 

2.7.2. Tra cứu và kiểm tra đơn đã tạo 

Vào C/O ĐIỆN TỬ → Đơn thu phí, chọn tab CO.MOIT. Bấm Làm mới; nhập điều 

kiện lọc nếu cần và bấm Tìm kiếm. Đối chiếu ngày tạo, số hồ sơ, tổng tiền và trạng thái 

để xác định đơn cần kiểm tra. 

 

Hình 2.33. Danh sách Đơn thu phí và biểu tượng xem chi tiết 

Bấm biểu tượng xem chi tiết ở đầu dòng đơn để kiểm tra thông tin. Đã tạo đơn không 

có nghĩa là đã thanh toán. Số tiền trong ảnh là dữ liệu minh họa, không phải mức phí áp 

dụng chung. 
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PHẦN III. HƯỚNG DẪN KÊ KHAI TRÊN HỆ THỐNG 

ECOSYS 

Hướng dẫn Doanh nghiệp sử dụng VAN-Logistic 2026 để tạo hồ sơ C/O trên eCoSys, 

khai báo thông tin và hàng hóa, đính kèm chứng từ, lưu tạm, ký duyệt và tạo đơn thu phí. 

Các hình minh họa sử dụng dữ liệu ví dụ của nhiều hồ sơ. Doanh nghiệp lựa chọn mẫu 

C/O, quốc gia, tiêu chí xuất xứ và nhập thông tin theo hồ sơ thực tế. 

NỘI DUNG PHẦN III 

3.1. Đăng nhập và truy cập chức năng kê khai eCoSys 

3.2. Tạo hồ sơ và khai báo thông tin chung 

3.3. Khai báo danh mục hàng hóa 

3.4. Đính kèm và ký số chứng từ 

3.5. Lưu tạm, mở lại và chỉnh sửa hồ sơ 

3.6. Ký duyệt hồ sơ 

3.7. Tạo và kiểm tra đơn thu phí eCoSys 

 

3.1. Đăng nhập và truy cập chức năng kê khai eCoSys 

3.1.1. Chuẩn bị trước khi kê khai 

Chuẩn bị tài khoản đăng nhập, thông tin lô hàng, tờ khai xuất khẩu, hóa đơn, chứng từ 

vận tải và chứng từ chứng minh xuất xứ. Nếu nhập hàng hóa từ Excel, sử dụng đúng file 

mẫu tải từ phần mềm. 

Máy tính cần có VAN-Logistic 2026 và kết nối Internet. Chuẩn bị USB Token và mã PIN 

hoặc chữ ký số từ xa đang sử dụng. Với USB Token, cắm thiết bị vào máy và kiểm tra 

máy đã nhận thiết bị trước khi ký. 

Các trường có dấu (*) trên màn hình cần được nhập đầy đủ. Chứng thư số dùng để ký 

phải phù hợp với Doanh nghiệp đang kê khai. 

3.1.2. Đăng nhập phần mềm 

Mở VAN-Logistic 2026. Chọn dịch vụ C/O ĐIỆN TỬ, nhập Mã số thuế, Mật khẩu, 

sau đó bấm ĐĂNG NHẬP. Khi đăng nhập thành công, phần mềm mở giao diện làm 

việc. 
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Hình 3.1. Chọn dịch vụ C/O ĐIỆN TỬ và đăng nhập phần mềm 

3.1.3. Mở danh sách C/O eCoSys 

Trên menu bên trái, mở C/O ĐIỆN TỬ → Danh sách C/O. Tại danh sách, chọn tab 

ECOSYS để làm việc với hồ sơ của hệ thống eCoSys. 

 

Hình 3.2. Vị trí Danh sách C/O trên menu phần mềm 

3.2. Tạo hồ sơ và khai báo thông tin chung 

3.2.1. Tạo hồ sơ C/O mới 

Bước 1. Tại Danh sách C/O, kiểm tra đang chọn tab ECOSYS, sau đó bấm Khai báo 

C/O. Phần mềm mở cửa sổ Khai báo C/O trên ECOSYS. 
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Hình 3.3. Chọn tab ECOSYS rồi bấm Khai báo C/O 

Bước 2. Tại tab Thông tin chung, kiểm tra Tax code (mã số thuế), chọn Issuing 

Authority (cơ quan cấp), Form (mẫu C/O) và Importing Country (nước nhập khẩu). 

 

Hình 3.4. Các nhóm thông tin chung của hồ sơ C/O eCoSys 

Hồ sơ gồm ba tab: Thông tin chung, Danh mục hàng hóa và File đính kèm. Điền lần 

lượt các tab theo hướng dẫn dưới đây; trường thông tin có thể thay đổi theo mẫu C/O 

được chọn. 

3.2.2. Khai báo tờ khai xuất khẩu 

Bước 1. Trong nhóm Export Declaration, bấm Thêm tờ khai. 
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Hình 3.5. Vị trí Thêm tờ khai trong phần thông tin chung 

Bước 2. Nhập Số tờ khai xuất, chọn Ngày tờ khai xuất, rồi bấm Chọn file… để đính 

kèm chứng từ tương ứng. Trong cửa sổ chọn file, chọn đúng file và bấm Open. 

 

Hình 3.6. Nhập số tờ khai, ngày tờ khai và chọn file đính kèm 

Bước 3. Thực hiện ký số khi phần mềm yêu cầu theo hướng dẫn ở trang tiếp theo. Kiểm 

tra tên file; dùng Xem file để xem lại, Chọn file… để thay file hoặc Bỏ file để bỏ file 

đang chọn. 

 

Hình 3.7. Kiểm tra tờ khai và file đính kèm trước khi lưu 

Bước 4. Bấm Lưu để thêm tờ khai vào danh sách; hoặc Lưu và tiếp tục nếu cần thêm tờ 

khai khác. Đối chiếu lại số và ngày tờ khai sau khi lưu. 
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Ký số chứng từ tờ khai 

Khi phần mềm yêu cầu ký chứng từ, thực hiện theo hình thức chữ ký số của Doanh 

nghiệp. Hai hình thức dưới đây là các lựa chọn thay thế nhau. 

USB Token: tại cửa sổ Chọn chứng thư số, chọn đúng chứng thư số của Doanh nghiệp 

và bấm OK. Nhập mã PIN của Token khi được yêu cầu để hoàn tất ký. 

 

Hình 3.8. Chọn chứng thư số khi ký bằng USB Token 

Chữ ký số từ xa/HSM: tại cửa sổ Mã PIN chữ ký số HSM, nhập Mã PIN, sau đó bấm 

Ký. Chờ phần mềm xử lý rồi kiểm tra file đã được đính kèm. 

 

Hình 3.9. Nhập mã PIN để ký bằng chữ ký số từ xa 

Nếu số hoặc ngày tờ khai được điền sẵn sau khi chọn file, vẫn cần đối chiếu với chứng từ 

trước khi lưu. Ký chứng từ đính kèm là một thao tác riêng; sau khi hoàn tất kê khai, thực 

hiện ký duyệt toàn bộ hồ sơ tại mục 3.6. 

3.2.3. Khai báo người xuất khẩu và người nhận hàng 
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Tại Goods consigned from, kiểm tra Exporter’s Business Name (tên người xuất khẩu) 

và Address line 1/2 (địa chỉ). Tại Goods consigned to, chọn hoặc nhập Consignee’s 

name (người nhận hàng) và địa chỉ tương ứng theo chứng từ. 

 

Hình 3.10. Thông tin người xuất khẩu và người nhận hàng 

3.2.4. Khai báo thông tin vận chuyển 

Trong nhóm Means of transport and route, nhập thông tin theo chứng từ vận chuyển: 

• Transportation type: hình thức vận chuyển. 

• Port of Loading: cảng xếp hàng. 

• Port of Discharge: cảng dỡ hàng. 

• Vessel’s Name / Aircraft etc: tên tàu, chuyến bay hoặc thông tin phương tiện tương 

ứng. 

• Departure date: ngày khởi hành. 

 

Hình 3.11. Các trường thông tin vận chuyển và hành trình 

3.2.5. Khai báo nhà sản xuất, địa điểm và ghi chú 

Tại Manufacturer, kiểm tra hoặc nhập Manufacturer’s Name (tên nhà sản xuất), 

Address line 1/2 (địa chỉ). Chọn Declaration place (nơi khai báo); nhập Remarks (ghi 

chú) nếu cần. 

 

Hình 3.12. Nhà sản xuất, nơi khai báo và ghi chú 

Kiểm tra thông tin được điền sẵn và điều chỉnh nếu chưa phù hợp với lô hàng. 

3.2.6. Khai báo tiêu chí phụ 

Cuộn xuống nhóm Tiêu chí phụ. Chỉ tích chọn nội dung áp dụng với hồ sơ thực tế và 

khai đầy đủ các thông tin đi kèm. Các mục hiển thị có thể khác nhau theo mẫu C/O. 



Hướng dẫn sử dụng phần mềm VAN-Logistic 2026 

1900 232303  |  support@vuhai.co  |  vuhai.co     •     57 

 

Hình 3.13. Các tiêu chí phụ trong phần thông tin chung 

• Third-Country Invoicing: trường hợp hóa đơn bên thứ ba; nhập Company’s Name 

(tên công ty), Address (địa chỉ), Country (quốc gia). 

• Exhibition: trường hợp hàng triển lãm; nhập Exhibitor Name và Address theo thông 

tin áp dụng cho hồ sơ. 

• Accumulation: chọn khi hồ sơ áp dụng cộng gộp xuất xứ. 

• Back-to-Back CO: trường hợp C/O giáp lưng; nhập Number of the original C/O (số 

C/O gốc), Date (ngày) và Country (quốc gia). 

• Partial Cumulation: chọn khi hồ sơ áp dụng cộng gộp từng phần. 

• De Minimis: chọn khi hồ sơ áp dụng tiêu chí này. 

• Issued Retroactively: chọn khi hồ sơ thuộc trường hợp cấp sau. 

Lưu ý: Dấu chọn trong ảnh chỉ minh họa thao tác. Doanh nghiệp lựa chọn tiêu chí phụ 

theo hồ sơ và mẫu C/O thực tế, sau đó kiểm tra lại các thông tin đã nhập trước khi chuyển 

sang hàng hóa. 

3.3. Khai báo danh mục hàng hóa 

Mở tab Danh mục hàng hóa. Doanh nghiệp có thể nhập trực tiếp từng mặt hàng hoặc 

nhập danh sách từ file Excel theo mẫu. 

3.3.1. Nhập trực tiếp từng mặt hàng 

Bước 1. Bấm Thêm hàng hóa để mở cửa sổ nhập chi tiết. 
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Hình 3.14. Mở cửa sổ Thêm hàng hóa 

Bước 2. Nhập thông tin của mặt hàng. Các trường có dấu (*) cần được điền đầy đủ. 

 

Hình 3.15. Các trường khai báo chi tiết của một mặt hàng 

Thông tin mã HS và mô tả: chọn Exporting HS code (mã HS xuất khẩu), Importing 

HS code (mã HS nhập khẩu); nhập Goods description (mô tả hàng hóa). 

Số lượng và trọng lượng: nhập Quantity và chọn Unit tương ứng. Nhập Gross weight 

và đơn vị trọng lượng nếu có. Kiểm tra đúng đơn vị trước khi lưu. 

Lưu ý: Dùng dấu chấm để ngăn cách phần nguyên và phần thập phân, ví dụ 47.09. 

Không nhập số theo định dạng có dấu phẩy thập phân. 
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Bước 2. Nhập thông tin mặt hàng (tiếp) 

Hóa đơn: nhập Invoice number (số hóa đơn) và chọn Date (ngày hóa đơn) theo chứng 

từ. 

Đóng gói: nhập Mark and number on package (ký mã hiệu); nhập Package Quantity 

(số kiện) và chọn Unit tương ứng nếu có. 

Trị giá: nhập FOB value và chọn Currency (loại tiền). Kiểm tra loại tiền theo hồ sơ; 

không giữ mặc định nếu chưa phù hợp. 

Bước 3. Chọn tiêu chí xuất xứ. Tại Origin criterion, bấm nút …. Trong cửa sổ Chọn 

tiêu chí xuất xứ, tích tiêu chí áp dụng; nhập hàm lượng xuất xứ nếu tiêu chí và phần 

mềm yêu cầu, sau đó bấm Chọn. 

 

Hình 3.16. Chọn tiêu chí xuất xứ theo mẫu C/O đang kê khai 

Kiểm tra tiêu chí đã hiển thị tại cửa sổ hàng hóa. Danh sách tiêu chí phụ thuộc mẫu C/O 

đang chọn; các giá trị trong ảnh chỉ là dữ liệu minh họa. 

Bước 4. Kiểm tra toàn bộ thông tin mặt hàng. Bấm Lưu để ghi nhận và đóng cửa sổ, 

hoặc Lưu và tiếp tục để nhập mặt hàng kế tiếp. 
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Kiểm tra mặt hàng sau khi lưu 

Mặt hàng đã lưu xuất hiện trong tab Danh mục hàng hóa. Đối chiếu mô tả, mã HS, số 

lượng, đơn vị, trị giá, tiền tệ và tiêu chí xuất xứ. Kéo thanh cuộn ngang để kiểm tra các 

cột bên phải nếu cần. 

 

Hình 3.17. Mặt hàng đã lưu và phần tổng hợp cuối danh sách 

Nếu còn mặt hàng khác, tiếp tục bấm Thêm hàng hóa. Nếu cần nhập nhiều mặt hàng 

bằng Excel, thực hiện mục 3.3.2 dưới đây và lưu ý việc thay thế danh sách hiện tại. 

3.3.2. Nhập danh sách hàng hóa từ Excel 

Bước 1. Tải mẫu nhập liệu. Trong tab Danh mục hàng hóa, bấm Tải file mẫu, chọn 

nơi lưu trên máy và mở file Excel. 

 

Hình 3.18. Vị trí Tải file mẫu và Import từ Excel 
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Bước 2. Chuẩn bị dữ liệu Excel. 

Mở sheet Danh sách hàng hóa, thay dữ liệu minh họa bằng dữ liệu của lô hàng. Đọc 

sheet Hướng dẫn nhập dữ liệu và sử dụng các giá trị trong danh sách tra cứu của file 

mẫu. 

Giữ nguyên tên, thứ tự và cấu trúc các cột. Điền đầy đủ các cột có dấu (*); không tự 

thêm, bớt hoặc đổi vị trí cột. 

• Mã HS: nhập mã HS xuất khẩu đủ 8 ký tự; mã HS nhập khẩu gồm 6 hoặc 8 ký tự theo 

mẫu. Giữ nguyên số 0 ở đầu mã nếu có. 

• Đơn vị và tiền tệ: nhập đúng giá trị trong danh sách của mẫu; chú ý chữ hoa và cách 

viết, tránh nhập tên tự đặt. 

• Tiêu chí xuất xứ: nhập chữ hoa theo mẫu. Nếu nhập nhiều tiêu chí, dùng dấu + để nối. 

Với tiêu chí có tỷ lệ, nhập theo cú pháp của file mẫu; ví dụ RVC 20% chỉ minh họa cách 

viết, không phải tỷ lệ áp dụng cho mọi mặt hàng. 

• Mã sản phẩm phục vụ trừ lùi: có thể để trống nếu không sử dụng nghiệp vụ trừ lùi 

nguyên phụ liệu. 

• Dữ liệu số: dùng dấu chấm cho phần thập phân. Kiểm tra số lượng, đơn vị, trọng lượng, 

trị giá và thông tin hóa đơn trước khi lưu file. 

Bước 3. Import vào hồ sơ. 

Lưu ý quan trọng: Import Excel trên eCoSys sẽ thay thế toàn bộ danh sách hàng 

hóa đang có trong hồ sơ, không cộng thêm. Nếu cần giữ các mặt hàng đã nhập, file 

Excel phải chứa đầy đủ danh sách hàng hóa mong muốn sau khi import. 

Bấm Import từ Excel, chọn file đã chuẩn bị và bấm Open. Chờ phần mềm đọc dữ liệu 

và hiển thị thông báo kết quả. 
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Bước 4. Kiểm tra kết quả import. Đọc số dòng hàng hóa được nhập trong thông báo, 

sau đó bấm OK. 

 

Hình 3.19. Thông báo số dòng hàng hóa đã nhập từ Excel 

Đối chiếu số dòng, mô tả hàng hóa, mã HS, số lượng, đơn vị, tiêu chí xuất xứ, số/ngày 

hóa đơn, trị giá và loại tiền với file Excel. Nếu sửa file rồi import lại, danh sách hàng hóa 

hiện tại tiếp tục bị thay thế. 

3.3.3. Kiểm tra và chỉnh sửa danh sách hàng hóa 

Tại cột Thao tác của từng dòng: bấm biểu tượng bút chì để sửa; biểu tượng hai trang 

giấy để sao chép; biểu tượng thùng rác để xóa mặt hàng. Kiểm tra nội dung cửa sổ và 

xác nhận theo yêu cầu của phần mềm. 

Dùng Xóa tất cả khi cần bỏ toàn bộ các dòng hàng hóa. Kiểm tra đúng hồ sơ và danh 

sách trước khi xác nhận. Dùng Xuất Excel nếu cần xuất danh sách hiện tại để kiểm tra. 

Đối chiếu phần tổng hợp cuối danh sách: Total Quantity (tổng số lượng), Total Gross 

Weight (tổng trọng lượng) và Total value (tổng trị giá). Chọn Show FOB value on C/O 

khi cần hiển thị trị giá FOB trên C/O theo hồ sơ. 

3.4. Đính kèm và ký số chứng từ 

3.4.1. Chọn loại tài liệu 

Mở tab File đính kèm, bấm Thêm file. Tại ô Tên file, chọn nhóm tài liệu cần đính kèm. 
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Hình 3.20. Mở chức năng Thêm file trong hồ sơ eCoSys 

 

Hình 3.21. Chọn nhóm tài liệu cần đính kèm 

Nhóm tài liệu trên phần mềm Nội dung Tối đa 

Transportation document attached Chứng từ vận tải 1 file 

Invoice attached Hóa đơn 10 file 

Document proving the origin status 

attached 
Chứng từ chứng minh xuất xứ 15 file 

Lưu ý: Mỗi file phải nhỏ hơn 3 MB. Định dạng hỗ trợ gồm PDF, Word (.doc/.docx) và 

Excel (.xls/.xlsx). Theo dõi số lượng đã chọn và giới hạn file hiển thị trên phần mềm. 

3.4.2. Tải file và thực hiện ký số 

Bước 1. Bấm Chọn file. Nếu nhóm tài liệu cho phép nhiều file, giữ Ctrl và chọn từng 

file cùng loại, sau đó bấm Open. 
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Hình 3.22. Giữ Ctrl để chọn nhiều file cùng loại 

Bước 2. Khi phần mềm yêu cầu, chọn chứng thư số hoặc nhập mã PIN theo hình thức 

USB Token hay chữ ký số từ xa đang sử dụng. Thao tác tương tự hướng dẫn ký chứng từ 

tại mục 3.2.2. Chờ ký và tải file hoàn tất. 

Bước 3. Kiểm tra nhóm tài liệu và số file đã chọn. Bấm Lưu để ghi nhận và đóng cửa sổ; 

hoặc Lưu và tiếp tục để thêm nhóm tài liệu khác. 

 

Hình 3.23. Vị trí Lưu và Lưu và tiếp tục khi thêm chứng từ 

Thực hiện lần lượt với các nhóm tài liệu còn lại. Nếu phần mềm báo file không phù hợp 

hoặc vượt giới hạn, kiểm tra loại tài liệu, định dạng, dung lượng và số lượng rồi chọn lại. 

3.4.3. Kiểm tra chứng từ đã đính kèm 

Sau khi lưu, các chứng từ xuất hiện trong tab File đính kèm. Kiểm tra đúng nhóm tài 

liệu, tên file và số lượng; đối chiếu cột Trạng thái ký để bảo đảm chứng từ đã được ký. 
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Hình 3.24. Danh sách chứng từ và trạng thái Đã ký 

Bấm biểu tượng xem tại dòng tương ứng để kiểm tra nội dung file. Nếu đính kèm nhầm, 

kiểm tra đúng dòng, bấm biểu tượng xóa và xác nhận theo phần mềm, sau đó thêm lại 

chứng từ đúng. 

Nếu trạng thái ký chưa hoàn tất, kiểm tra thông báo của phần mềm và xử lý trước khi ký 

duyệt hồ sơ. Thao tác ký các file đính kèm chưa thay thế bước Lưu và ký duyệt toàn bộ 

hồ sơ. 

Trước khi chuyển sang lưu hồ sơ, kiểm tra lại ba nhóm: chứng từ vận tải, hóa đơn và 

chứng từ chứng minh xuất xứ. Các file cần rõ nội dung và phù hợp với thông tin đã kê 

khai. 

3.5. Lưu tạm, mở lại và chỉnh sửa hồ sơ 

3.5.1. Lưu hồ sơ lên eCoSys 

Bước 1. Sau khi nhập thông tin, hàng hóa và chứng từ, bấm Lưu ở đầu cửa sổ khai báo. 
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Hình 3.25. Nút Lưu hồ sơ ở đầu cửa sổ khai báo 

Bước 2. Khi xuất hiện thông báo Đã lưu hồ sơ lên ECOSYS, bấm OK. 

 

Hình 3.26. Thông báo lưu hồ sơ lên eCoSys thành công 

Bước 3. Trở về Danh sách C/O → ECOSYS; tìm hồ sơ vừa lưu, kiểm tra số tiếp nhận 

và trạng thái Lưu tạm. Bấm Làm mới nếu danh sách chưa cập nhật. 

 

Hình 3.27. Hồ sơ đã lưu có trạng thái Lưu tạm 
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3.5.2. Mở lại và sửa hồ sơ 

Bước 1. Tại Danh sách C/O → ECOSYS, tìm đúng hồ sơ cần sửa. Có thể nhập số C/O 

hoặc số tiếp nhận và bấm Tìm kiếm. Bấm biểu tượng bút chì tại cột Thao tác để mở hồ 

sơ. 

 

Hình 3.28. Biểu tượng bút chì để mở hồ sơ chỉnh sửa 

Bước 2. Kiểm tra và chỉnh sửa lần lượt các tab Thông tin chung, Danh mục hàng hóa, 

File đính kèm. 

Bước 3. Bấm Lưu để ghi nhận thay đổi. Dữ liệu được cập nhật vào hồ sơ đang sửa; thao 

tác này không tạo hồ sơ mới. 

3.5.3. Kiểm tra trước khi ký duyệt 

• Đúng cơ quan cấp, mẫu C/O, nước nhập khẩu và thông tin các bên. 

• Đúng số/ngày tờ khai xuất khẩu, file tờ khai và thông tin vận chuyển. 

• Đúng danh sách hàng hóa, mã HS, tiêu chí xuất xứ, số lượng, đơn vị, hóa đơn, trị giá và 

loại tiền. 

• Đủ chứng từ cần đính kèm, đúng nhóm tài liệu và trạng thái ký số. 

Nếu chưa hoàn tất dữ liệu hoặc cần kiểm tra thêm, bấm Lưu và tiếp tục xử lý hồ sơ ở 

trạng thái Lưu tạm. 

3.6. Ký duyệt hồ sơ 

3.6.1. Thực hiện lệnh ký duyệt 
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Mở hồ sơ đã kiểm tra, bấm Lưu và ký duyệt ở góc trên bên phải cửa sổ khai báo. 

 

Hình 3.29. Thực hiện Lưu và ký duyệt toàn bộ hồ sơ eCoSys 

3.6.2. Ký theo hình thức chữ ký số đang sử dụng 

USB Token: chọn đúng chứng thư số của Doanh nghiệp tại cửa sổ Chọn chứng thư số, 

bấm OK và nhập mã PIN khi được yêu cầu. Hoàn tất xác nhận trên cửa sổ của Token. 

Chữ ký số từ xa/HSM: tại cửa sổ Mã PIN chữ ký số HSM, nhập Mã PIN và bấm Ký. 

Hình minh họa hai cửa sổ ký số được trình bày tại mục 3.2.2. Thực hiện theo hình thức 

đang sử dụng, sau đó chờ phần mềm xử lý. 

Nếu xuất hiện thông báo thiếu hoặc sai dữ liệu, đọc nội dung thông báo, kiểm tra trường 

liên quan và thực hiện lại sau khi đã sửa. 

3.6.3. Kiểm tra kết quả ký duyệt 

Bước 1. Khi xuất hiện thông báo Đã ký duyệt hồ sơ, bấm OK. 

 

Hình 3.30. Thông báo ký duyệt hồ sơ thành công 
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Bước 2. Trở về Danh sách C/O, chọn tab ECOSYS, tìm hồ sơ vừa ký. Kiểm tra trạng 

thái và thông tin tại cột Người ký; bấm Làm mới nếu danh sách chưa cập nhật. 

 

Hình 3.31. Trạng thái hồ sơ sau khi Doanh nghiệp ký duyệt 

C/O đã được GĐDN duyệt là trạng thái ký duyệt của Doanh nghiệp. Trạng thái này 

không đồng nghĩa cơ quan cấp đã cấp phép C/O. Doanh nghiệp tiếp tục theo dõi trạng 

thái xử lý của hồ sơ trên danh sách. 

Khi hồ sơ đủ điều kiện và xuất hiện tại Hồ sơ chờ nộp phí, thực hiện các bước tạo đơn 

thu phí ở mục 3.7. 

3.7. Tạo và kiểm tra đơn thu phí eCoSys 

3.7.1. Tra cứu hồ sơ chờ nộp phí 

Bước 1. Vào C/O ĐIỆN TỬ → Hồ sơ chờ nộp phí, chọn tab ECOSYS. 

Bước 2. Chọn hoặc nhập các điều kiện cần dùng: Phòng ban, Mẫu C/O, Số C/O, Ngày 

cấp số từ. Bấm Tìm kiếm để tải danh sách phù hợp. 

3.7.2. Chọn hồ sơ và tạo đơn thu phí 

Bước 1. Tích ô chọn ở đầu dòng hồ sơ cần tạo đơn. Đối chiếu Số C/O, Form C/O, Ngày 

cấp số, Loại phí và Số tiền (VND) trên danh sách. 

Mỗi đơn thu phí chọn tối đa 20 hồ sơ. Chỉ chọn những hồ sơ được phần mềm cho phép; 

hồ sơ đã nộp phí hoặc không hợp lệ sẽ không chọn được. 
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Bước 2. Bấm Tạo đơn thu phí (n); n là số hồ sơ đang chọn. Đọc nội dung hộp xác nhận 

và kiểm tra số hồ sơ. Xác nhận đồng ý để tạo đơn; nếu cần kiểm tra lại, hủy thao tác để 

quay về danh sách. 

Bước 3. Chờ phần mềm tạo đơn. Sau khi tạo thành công, phần mềm mở cửa sổ Chi tiết 

đơn thu phí. 

3.7.3. Kiểm tra đơn vừa tạo 

Đối chiếu Mã đơn, Ngày tạo, danh sách hồ sơ, Loại phí, Số tiền của từng hồ sơ và 

Tổng tiền. Kiểm tra các hồ sơ trong đơn đúng với danh sách đã chọn. 

3.7.4. Tra cứu lại đơn thu phí 

Vào C/O ĐIỆN TỬ → Đơn thu phí, chọn tab ECOSYS. Bấm Làm mới nếu cần, nhập 

Mã đơn hoặc điều kiện tìm kiếm phù hợp rồi bấm Tìm kiếm. 

Bấm biểu tượng xem chi tiết ở dòng đơn cần kiểm tra để mở lại thông tin. Đã tạo đơn 

không có nghĩa là đã thanh toán. Phần hướng dẫn này kết thúc ở việc tạo và kiểm tra 

đơn thu phí. 


